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De acuerdo con La Ley 581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente.

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-   04 DEL DÍA 30 DEL MES DE NOVIEMBRE DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S)  
ACTA DE CIERRE FICHA 2075861 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 LILIANA ANGELICA 
ROJAS LOMBO 

40218921  X  MEDIA 
TÉCNICA 

larojasl@sena.edu.eco 3112186334  
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ACTA No. 04 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
 
CIERRE  SEGUIMIENTO ETAPA PRÁCTICA Y CERTIFICACIÓN PROCESO DE  
EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL I.E NARCISO JOSE 
MATUS TORRES DE VILLAVICENCIO FICHA 2075861 

CIUDAD Y FECHA:  Villavicencio, 
30 de noviembre de 2021 

HORA INICIO: 16:00 horas 
HORA FIN: 18:00 
horas 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 Mediación virtual (enlace de la 
reunión) 
 
Mediación tecnológica 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
 
Regional Meta – Centro de Industria y Servicios 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1.  Listado aprendices para certificar  
2. Aprendices retirados de la ficha 
3. Cierre etapa productiva  
4. Alistamiento proceso certificación 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

  
Dar cierre a la etapa práctica y certificación proceso de  ejecución de la formación 
profesional integral ficha 2075861. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 16:00 horas del día 30 de noviembre de 2021, se realiza acta de cierre con el 
objetivo de revisar el proceso de certificación de los aprendices que cumplieron 
aprobaron todos los resultados de aprendizaje descritos en el programa de formación 
Técnico en Sistemas código 228185, cierre etapa productiva y certificación Técnico en 
Sistemas ficha N° 2075861. Las actividades que se realizaron para la certificación final 
fueron: 

 
1. Evaluar en territorium y descargar centro de calificaciones 
2. Evaluar en sofiaplus competencia de inglés y resultados de aprendizaje de cultura 
física 
3. Evaluar en sofiaplus resultados de aprendizaje de etapa productiva 
4. descargar juicios evaluativos y verificar que todos los aprobados estén en estado por 
certificar 
5. Organizar la documentación en un solo pdf para enviar la OneDrive compartido para 
certificar 

- Carta paz y salvo académico y administrativo expedido por la I.E 
- Carta de no carnetizados expedida por instructor técnico 
- Certificado de la agencia pública de empleo  
- Copia legible en pdf documento de identidad 

 
PDF que se adjunta la carpeta OneDrive compartida certificación 2021 ficha 2075861. 
 
6. Organizar en carpetas documentos soporte seguimiento etapa productiva 
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- GFPI-F-023 Formato de Planeación, Seguimiento y Evaluación etapa práctica 
- GFPI-F-147_Bitácora 

 
Documentos que se adjuntan a la carpeta compartida Aspectos de ejecución de la 
formación en la carpeta 2075861, evidencias seguimiento etapa práctica. 
 

7.  Se certifican 23 aprendices y 4 en estado formación los cuales no aprobaron el proceso 

de FPI con el Sena e I.E. 

. 
 

1. APRENDICES APROBADOS ETAPA LECTIVA Y PRODUCTIVA. EN ESTADO 
POR CERTIFICAR FICHA 2075861. 

 

 
 
Informe de aprendices en estado por certificar ficha 2075861, 23 aprendices por certificar 
y 4 en estado formación los cuales no aprobaron el proceso de FPI con el Sena, y por tal 
motivo la I.E remite oficio de 3 posibles traslados y un retiro. 
 
 2.  APRENDICES EN FORMACIÓN. 
 
Quedan 4 aprendices en estado formación los cuales no aprobaron el proceso de FPI 
con el Sena e I.E, y por tal motivo la I.E emite oficio de 3 posibles traslados y un retiro, 
donde manifiesta que los aprendices  posiblemente el próximo año repitan el grado once, 
pero no entregan solicitud de traslado formal por cada aprendiz  para una ficha de grado 

ITEM TD DOCUMENTO APELLIDOS Y NOMBRE ESTADO

1 CC 1006773987 ALBADAN MENDOZA ANDREA YULIETH POR CERTIFICAR

2 CC 1006774966 CALVO CIFUENTES SEBASTIAN CAMILO POR CERTIFICAR

3 CC 1006875876 CASTELLANOS BERNAL CRISTIAN ALEXANDER POR CERTIFICAR

4 TI 1122508892 CASTRO OCAMPO JOHAN ESTEBAN POR CERTIFICAR

5 TI 1121818550 CHACON PARRA DAYANA POR CERTIFICAR

6 TI 1123430984 CHACON VALERO BREINER SMIT POR CERTIFICAR

7 TI 1104695078 CIFUENTES CHACON KELLY DAHIANA POR CERTIFICAR

8 CC 1108558124 GALLEGO DOMINGUEZ SARA ANDREA POR CERTIFICAR

9 TI 1121820752 GARZON RIOS JUAN DAVID POR CERTIFICAR

10 TI 1122525259 GUEVARA LADINO JUAN PABLO POR CERTIFICAR

11 TI 1058198340 JIMENEZ PEREZ HASBLEIDDY ALEJANDRA POR CERTIFICAR

12 TI 1123800484 LANCHEROS ARENAS IVAN SANTIAGO POR CERTIFICAR

13 CC 1006774673 LOAIZA CASTRO INGRID XIOMARA POR CERTIFICAR

14 TI 1029980279 MOLINA GUTIERREZ DEISY ALEJANDRA POR CERTIFICAR

15 CC 1003629815 OTAVO VIUCHE CARLOS JAVIER POR CERTIFICAR

16 TI 1104938179 RIVAS VALBUENA CAROL XIMENA POR CERTIFICAR

17 TI 1123430285 RIVEROS RIVEROS MARY YULIETH POR CERTIFICAR

18 TI 1122921664 RUIZ SALAMANCA DARWIN ARLEY POR CERTIFICAR

19 TI 1122919827 SALAZAR BELEÑO ANDRES FELIPE POR CERTIFICAR

20 CC 1121861070 SANCHEZ ORTIZ NARLY YULIANA POR CERTIFICAR

21 TI 1122920796 SUAREZ ASCENCIO BERTHA YIRLEY POR CERTIFICAR

22 CC 1006507945 TABIMBA  CARLOS ANDRES POR CERTIFICAR

23 TI 1120954205 VALERO GUTIERREZ BRAINER DARLEY POR CERTIFICAR
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decimo actualmente, se manifestó al docente par líder de la modalidad Ing. Edgar 
Céspedes y a la coordinadora académica Claudia Patricia Huertas, que la solicitud de 
traslado debe radicarse por el rol de cada aprendiz, fecha máxima 30 de noviembre 
porque es la fecha de terminación de la ficha, si no emitir oficio  de deserción. 
 
 
FICHA 2075861 

 

Identificación Apellidos/Nombres Novedades 

TI 1123530406 GOLU RESTREPO OIDER JULIAN RETIRO 

TI 1121831003 MOSQUERA MALAMBO JEINER 
SANTIAGO 

TRASLADO - 
DESERCION 

CC 1193212525 SABOGAL MEDINA ANGELICA 
JOHANNA 

TRASLADO -
DESERCION 

CC 1006824841 CLAVIJO GARCES JHON ARLEY TRASLADO -
DESERCION 

En la ficha 2075861 se tramitaron 9 las cuales fueron soportadas por la I.E Narciso 
José Matus Torres durante el proceso de formación año 2020 y 2021. Y registradas 
en la carpeta OneDrive de novedades respectiva. 
 
 

3. ACTA ENTREGA MATERIALES DE FORMACIÓN. 
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CONCLUSIONES 

 Se verifico listado de aprendices matriculados en la IE con relación a matriculados en 

plataforma 

 Se verifico novedades Académicas 

 Se relacionó los aprendices en estado certificado o por certificar de la ficha 2075861 

grado 11º 

 Listado de aprendices con novedades y en estado EN FORMACION ficha 2075861 

grado 11º 

 Entrega de materiales. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

PROCESO FINAL 
CERTIFICAIÓN ACADÉMICA 
DOCUMENTACIÓN  

LILIANA ROJAS 26-11-2021 

ENTREGA FORMATOS 023 Y 
BITÁCORAS EN ONEDRIVE 

LILIANA ROJAS 26-11-2021 

   

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 

Liliana Angélica Rojas Lombo 
Cargo: Instructor Técnico en Sistemas Media Técnica 
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